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1. Общие положения.

1.1. Общие сведения о Запросе предложений.

1.1.1. ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород», Россия, 603005, г. Нижний Новгород, ул. Верхне – Волжская набережная, д.5 (далее - Организатор Запроса предложений) Извещением № 01/2014/З, опубликованным на официальном Интернет – сайте (www.zakupki.gov.ru), на сайте Торговой системы Газнефтеторг.ру (www.gazneftetorg.ru) и на официальном Интернет – сайте ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» (www.ntek.nnov.ru), пригласил юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, отвечающих требованиям пункта 1.2.9., к участию в открытом Запросе предложений в электронной форме № 01/2014/З (далее - Запрос предложений) на поставку офисной бумаги, бумаги для факса для нужд ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» (603005, г. Нижний Новгород, ул. Верхне – Волжская набережная, д.5).

1.1.2. Запрос предложений проводится на основании приказа от 14.03.2014г. № 31 ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород».
1.1.3. Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447 ‑ 449 части первой и статьями 1057 ‑ 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Организатора и Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.
1.1.4. В рамках Запроса предложений, в Извещении о его проведении и в настоящей документации о Запросе предложений используются термины, определенные в подразделе 1.2. настоящей документации о Запросе предложений.

1.2. Термины и определения.

1.2.1. Запрос предложений (Запрос предложений в электронной форме)– Конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой регламентируются Положением «О закупочной деятельности ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород», утверждаемым Обществом. Наилучшей признается Заявка на участие в Запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, наиболее полно соответствующим требованиям Документации о запросе предложений.
1.2.2. Поставка – поставка офисной бумаги, бумаги для факса для нужд ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород».
1.2.3. Товар – офисная бумага, бумага для факса для нужд ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород » в соответствии со спецификацией.
1.2.4. Заказчик Запроса предложений (Заказчик) – ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород».
1.2.5. Организатор Запроса предложений (Организатор) ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород».
1.2.6. Извещение о проведении Запроса предложений – объявление о проведении настоящего Запроса предложений и наиболее существенных условиях его проведения, опубликованное в установленном порядке в соответствии с пунктом 1.1.1.
1.2.7. Документация о Запросе предложений – настоящий комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете и условиях Запроса предложений.

1.2.8. Заявка на участие в Запросе предложений – предложение Участника на поставку офисной бумаги, бумаги для факса для нужд ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород», направленное Организатору и поданное в соответствии с требованиями Документации о Запросе предложений.

1.2.9. Претендент - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, правосубъектность которого позволяет выполнить поставку офисной бумаги, бумаги для факса на условиях Запроса предложений.

1.2.10. Участник Запроса предложений (Участник) – Претендент, подавший в установленном порядке заявку на участие в Запросе предложений и принявший участие в процедурах Запроса предложений.
1.2.11. Комиссия по подведению итогов Запроса предложений – коллегиальный орган, создаваемый Организатором для принятия решений по подведению итогов запроса предложений, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур запроса предложений.
1.2.12. Участник с наилучшей заявкой на участие в запросе предложений – Участник запроса предложений, заявка которого по решению Комиссии по подведению итогов Запросов предложений содержит наилучшие условия для поставки товара.

1.2.13. Цена заявки на участие в Запросе предложений – цена выполняемой Поставки по предмету Запроса предложений с учетом НДС, предложенная Участником.
1.2.14. Электронная площадка – Торговая система Газнефтеторг.ру, расположенная в сети Интернет по адресу www.gazneftetorg.ru – сайт в информационно – телекоммуникационной сети Интернет, на котором наряду с официальным сайтом (www.zakupki.gov.ru) и сайтом Заказчика (www.ntek.nnov.ru) размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, изменения, вносимые в извещение и документацию о закупке, разъяснения документации о закупке, протоколы, составляемые в ходе закупки, иные документы, связанные с проведением закупки.
1.2.15. Оператор электронной площадки – оператором Торговой системы Газнефтеторг.ру является ООО «ГазНефтеторг.ру».
1.2.16. Расчетная (максимальная) цена – предельная цена Поставки с НДС, указанная Организатором запроса предложений, при превышении которой предложения по цене от участников запроса предложений Организатором рассматриваться не будут.

1.3. Нормативные основы регулирования порядка проведения Запроса предложений.

Нормативными основами проведения настоящего Запроса предложений являются:

·  Гражданский кодекс Российской Федерации 
;

·  Извещение о проведении Запрос предложений;

·  Документация о Запросе предложений.
· Правила Торговой системы Газнефтеторг.ру.
1.4. Обжалование.

1.4.1. Все споры и разногласия между Участником и Организатором подлежат урегулированию в претензионном порядке. В этом случае срок рассмотрения претензии составляет 7 (семь) календарных дней с момента ее получения. 

1.4.2. В случае если претензионный порядок не привел к урегулированию споров и разногласий, они подлежат разрешению в Арбитражном суде.

1.5. Прочие положения.

1.5.1. Претендент самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в Запросе предложений, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений.
1.5.2. Организатор обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников Запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей документацией о Запросе предложений.
1.5.3. Организатор вправе отклонить заявку на участие в Запросе предложений, если он установит, что Участник прямо или косвенно предложил или предоставил работнику Организатора, который может повлиять на принятие Комиссии по подведению итогов Запроса предложений решения по определению Победителя Запроса предложений, вознаграждение в любой форме: вещи, деньги, работу, услугу, какую-либо ценность в качестве стимула.
1.5.4. Организатор вправе отклонить Заявки на участие в Запросе предложений Участников, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время, не неся никакой ответственности перед Претендентами, Участниками Запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Организатор незамедлительно уведомляет всех Претендентов и Участников об отказе от проведения Запроса предложений с использованием факсимильной связи, размещением указанной информации на официальном Интернет-сайте (www.zakupki.gov.ru), на сайте Торговой системы ГазНефтеторг.ру (www.gazneftetorg.ru) и на официальном Интернет-сайте ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» (www.ntek.nnov.ru).
1.5.5. Организатор признает несостоявшимся Запрос предложений, для участия в котором не подано ни одной заявки на участие в Запросе предложений. В случае если на основании результатов рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений принято решение об отклонении всех Заявок на участие в Запросе предложений, Запрос предложений также признается несостоявшимся.
1.5.6. В любое время до истечения срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений Организатор вправе изменить Документацию о Запросе предложений путем издания дополнения. Такое дополнение размещается на официальном Интернет-сайте (www.zakupki.gov.ru), на сайте Торговой системы ГазНефтеторг.ру (www.gazneftetorg.ru) и на официальном Интернет-сайте ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» (www.ntek.nnov.ru).
1.5.7. Организатор по своему усмотрению до истечения срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений может продлить срок их подачи. В этом случае срок действия Заявок на участие в Запросе предложений продлевается соответственно на срок продления их подачи. Уведомление о продлении срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений направляется с использованием факсимильной связи и с последующим письменным уведомлением всем Претендентам и Участникам, которым Организатор предоставил Документацию о Запросе предложений, и имеет обязательную силу для всех Претендентов и Участников.
1.5.8. Приложения 1-9, (Формы 1 -9) к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений должны быть оформлены строго в соответствии с настоящей Документацией о Запросе предложений.
2. Инструкция по участию в открытом Запросе предложений.

2.1. Общий порядок проведения Запроса предложений.

Запрос предложений проводится в следующем порядке:

· публикация Извещения о проведении Запроса предложений в соответствии с п. 2.2.;

· предоставление документации о Запросе предложений Претендентам в соответствии с п. 2.3.;

· разъяснение положений документации о Запросе предложений в соответствии с п. 2.4.;

· подготовка заявок на участие в Запросе предложений в соответствии с п. 2.5.;

· подача заявок на участие в Запросе предложений и их прием в соответствии с пунктом 2.6.;

· изменения в заявках на участие в Запросе предложений и их отзыв в соответствии с п. 2.7.;

· открытие доступа к поступившим на Запрос предложений в электронной форме заявкам в соответствии с п. 2.8.;
· оценка заявок на участие в Запросе предложений в соответствии с п. 2.9.;

· принятие решения о результатах Запроса предложений в соответствии с пунктом 2.10;

· уведомление Участников о его результатах в соответствии с п. 2.11;

· подписание Договора  в соответствии с п. 2.12.

2.2. Публикация Извещения о проведении Запроса предложений.

Извещение о проведении Запроса предложений публикуется в соответствии с п. 1.1.1.

Иные публикации не являются официальными и не влекут никаких последствий для Организатора Запроса предложений.

2.3. Предоставление документации о Запросе предложений Претендентам.

Организатор Запроса предложений размещает настоящую Документацию о запросе предложений на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет (www.zakupki.gov.ru), на сайте Торговой системы ГазНефтеторг.ру (www.gazneftetorg.ru) и на официальном Интернет-сайте ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» (www.ntek.nnov.ru) одновременно с размещением Извещения о проведении Запроса предложений. Документация о запросе предложений доступна для ознакомления на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет, электронной площадке, официальном сайте Заказчика без взимания платы.
2.4. Разъяснение положений документации о Запросе предложений.

Любой потенциальный Участник Запроса предложений вправе направить с использованием функционала Электронной площадки Организатору Запроса предложений запрос о разъяснении положений Документации о запросе предложений, строго по следующей форме:
«Изучив Документацию о запросе предложений №______ от __________ на оказание услуг по ____________________________________ просим представить ответы на вопросы, возникшие после изучения материалов:

	№ п/п
	Вопрос

	1. 
	

	2. 
	

	…
	


Точное время получения запросов от Участников определяется на основании данных Microsoft Outlook Организатора Запроса предложений (дата и время получения электронного сообщения), вне зависимости от даты регистрации исходящего письма Участника, подающего запрос.

Организатор обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением документации о Запросе предложений, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока приема заявок на участие в Запросе предложений в соответствии с пунктом 2.6. Организатор размещает ответ (без указания источника запроса) на сайте электронной площадки.
В случае продления срока подачи заявок, срок подачи запросов от участников остается неизменным. Организатор Запроса предложений отвечает только на вопросы, связанные с материалами, являющимися причиной переноса сроков подачи заявок на участие в Запросе предложений.

Существенные условия Запроса предложений, такие как проект договора на поставку офисной бумаги, бумаги для факса для нужд ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» - согласован Заказчиком, является неотъемлемой частью Документации о Запросе предложений и изменению и уточнению не подлежит.

Организатор не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением указанных пунктов.

В случае если в Заявке на участие в Запросе предложений участника данные пункты не будут соответствовать представленным Организатором, в соответствии с п. 2.9.1.4 Заявка на участие в Запросе предложений участника будет отклонена.

В случае, если участник, представивший Заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в срок, предусмотренный Документацией о запросе предложений, не представил Заказчику подписанный договор или представил подписанный с оговорками, такой участник признается Заказчиком уклонившимся от заключения договора. Организатор вправе пересмотреть решение об итогах Запроса предложений.

2.5. Подготовка заявок на участие в Запросе предложений.

Претендент должен подготовить Заявку на участие в Запросе предложений в соответствии с пунктом 2.5.7., которая состоит из:
· письма о подаче Заявки на участие в Запросе предложений в соответствии с пунктом 2.5.1.;

· технико-коммерческого предложения в соответствии с пунктом 2.5.2.;

· документов, подтверждающих квалификацию и правоспособность Участника в соответствии с пунктами 2.5.4., 2.5.5.
Заявка предоставляется в электронном виде и подается с использованием функционала Торговой системы ГазНефтеторг.ру.
2.5.1. Требования к подготовке письма о подаче Заявки на участие в Запросе предложений:

2.5.1.1. Основным документом, определяющим суть Заявки на участие в Запросе предложений, является письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений, которое должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей документации о Запросе предложений – Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1).

2.5.1.2. Технико-коммерческое предложение дополняет письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений и рассматривается только как приложение к нему (Форма 2).

2.5.1.3. К письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений прикладываются документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность Участников, а также опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма 9) за подписью Руководителя или Уполномоченного лица.

Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несет Участник.

2.5.2. Требования к подготовке технико-коммерческого предложения:

2.5.2.1. Технико-коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей документации о Запросе предложений – Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 2).

2.5.2.2. Технико-коммерческое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями разделов 3 «Техническое задание», 4 «Проект договора» и 5 «Образцы форм документов, включаемых в Заявку на участие в Запросе предложений».

2.5.2.3. Технико-коммерческое предложение должно включать:

· Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 2.1);

2.5.2.4. Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений (с НДС) необходимо выполнить в рублях РФ с учетом всех затрат, налогов и сборов на условиях поставки в соответствии с Техническим заданием. В расчете цены Заявки на участие в Запросе предложений должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски, учитывая сроки поставки Товара.

2.5.2.5. Порядок расчета за поставку Товара определен в разделе 4 «Проект договора».

2.5.2.6. Цены, предлагаемые Участником, должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения Договора и не меняться ни при каких обстоятельствах. Заявка на участие в Запросе предложений, предусматривающая корректировку цен, будет рассматриваться, как не отвечающая условиям Запроса предложений и будет отклонена.

2.5.2.7. К технико-коммерческому предложению должны быть приложены копии документов, подтверждающих соответствие предлагаемого Товара требованиям настоящей документации о Запросе предложений, изложенным в разделе 3 «Техническое задание».

2.5.2.8. Расчетная (максимальная) цена Поставки по предмету Запроса предложений составляет 615 363,42 руб. с НДС. Цена, указываемая в заявке на участие в Запросе предложений, не должна превышать указанную Расчетную (максимальную) цену.

2.5.2.9. Расчет стоимости Заявки на участие в Запросе предложений должен быть подготовлен в соответствии с требованиями настоящей документации к запросу предложений.

2.5.2.10. Порядок, сроки и условия поставки Товара указан в разделе 4 «Проект договора».

2.5.3. Квалификационные требования к Участникам:

Для участия в процедуре подачи заявок на участие в Запросе предложений Участник Запроса предложений должен соответствовать следующим требованиям:

2.5.3.1. Иметь материально – технические ресурсы, позволяющие осуществить поставку Товара, опыт, деловую репутацию, необходимые квалифицированные трудовые ресурсы (п.п.2.5.4.6 – 2.5.4.12).

2.5.3.2. Исполнять в полном объеме обязательства по уплате налогов в бюджеты всех уровней и обязательных платежей в государственные внебюджетные фонды не менее чем в течение года, предшествующего дате проведения конкурса (п.п.2.5.4.1 – 2.5.4.4).

2.5.3.3. Быть платежеспособным, не находиться в процессе ликвидации или реорганизации, не быть признанным банкротом (п. 2.5.4.5).

2.5.3.4. Имущество Участника конкурса не должно находиться под арестом.

2.5.4. Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников квалификационным требованиям настоящей документации о Запросе предложений:

2.5.4.1. Копии баланса за 2012г. и за последний отчетный период 2013г. с отметкой налогового органа о приёме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган.

2.5.4.2. Копии отчета о прибылях и убытках за 2012г. и за последний отчетный период 2013г. с отметкой налогового органа о приёме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган.

2.5.4.3. Справка из налогового органа об исполнении обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, датированная не ранее 3-х месяцев до даты опубликования Извещения о проведении конкурса.

2.5.4.4. Для индивидуальных предпринимателей – копия налоговой декларации за 2012г., с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган.

2.5.4.5. Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника с информацией о том, что к Участнику не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема заявок на участие в Запросе предложений какие-либо процедуры банкротства, а также что, на его имущество не наложен арест (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)» от 26 октября 2002 года № 127-Ф3).

2.5.4.6. Сведения о профессиональной репутации Участника (награды, отзывы Заказчиков).

2.5.4.7. Анкета по установленной в настоящей документации о Запросе предложений форме – Анкета Участника Запроса предложений (Форма 3).
2.5.4.8. Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 3.1), с приложением подтверждающих документов.
2.5.4.9. Согласие (отказ) на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «Газпром» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России (Форма 3.2) Срок действия согласия на обработку и передачу своих персональных данных должен соответствовать сроку действия Договора.
2.5.4.10. Информация об объеме поставок Товара по установленной в настоящей документации о Запросе предложений форме (Форма 4).

2.5.4.11. Информация об опыте выполнения поставок Товара, аналогичным требуемым по Запросу предложений по установленной в настоящей документации форме (Форма 5).

2.5.4.12. Информация о кадровых ресурсах по установленной в настоящей документации о Запросе предложений форме – Справка о кадровых ресурсах (Форма 6).

2.5.4.13. Информация о материально-технических ресурсах по установленной в настоящей документации о Запросе предложений форме (Форма 7).

2.5.4.14. Сведения о деловой репутации Участника (участие в арбитражных разбирательствах) (Форма 8).

2.5.5. Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участников:

2.5.5.1. Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданная не ранее 30 календарных дней до даты опубликования Извещения о Запросе предложений в соответствии с пунктом 1.1.1. настоящей документации о Запросе предложений.

2.5.5.2. Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, а также нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о месте жительства индивидуального предпринимателя, выданные не ранее 30 календарных дней до даты опубликования Извещения о Запросе предложений в соответствии с пунктом 1.1.1. настоящей документации о Запросе предложений.

2.5.5.3. Нотариально заверенные копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, нотариально заверенные копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).

2.5.5.4. Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

2.5.5.5. Нотариально заверенная копия о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002г. (в случае создания юридического лица до указанной даты).

2.5.5.6. Нотариально заверенная копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.

2.5.5.7. Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, а также о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.

2.5.5.8. Нотариально заверенная копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

2.5.5.9. Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, заверенная печатью организации.

2.5.5.10. Оригинал или копия документа, подтверждающего полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность), заверенная печатью организации.

2.5.6. Требования к сроку действия Заявки на участие в Запросе предложений.

Заявка на участие в Запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в Письме о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в Запросе предложений (п. 2.8.). Указание меньшего срока действия Заявки на участие в Запросе предложений является основанием для ее отклонения.
2.5.7. Требования к оформлению Заявки в электронном виде на участие в Запросе предложений:
2.5.7.1. Участники при оформлении Заявки через сайт Торговой системы должны использовать формы и инструкции по их заполнению, предусмотренные настоящей Документацией.
2.5.7.2. Участник имеет право подать только одну Заявку на участие в Запросе предложений. В случае если Участник подает более одной заявки, все заявки на участие в Запросах предложений с его участием отклоняются без рассмотрения.
2.5.7.3. Все документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.

2.5.7.4. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
2.5.7.5. Документы предоставляются в электронном виде в нередактируемом формате (предпочтительнее формат PDF). Каждый документ должен быть представлен в виде отдельного файла (один файл – один документ) и подписан электронной цифровой подписью. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле располагается.
2.5.7.6. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть подписан Уполномоченным лицом (далее - Уполномоченное лицо), имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника Запроса предложений.
2.5.7.7. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть удостоверен печатью
 Участника. На нотариально заверенные копии документов требование подписи Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется.
2.5.7.8. Никакие исправления в тексте Заявки на участие в Запросе предложений не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника Запроса предложений.
2.5.7.9. Прочие правила оформления и предоставления Заявок через сайт Торговой системы определяются правилами Торговой системы, указанными на ее сайте.
2.6. Подача Заявок на участие в Запросе предложений и их прием
2.6.1. Участники Запроса предложений должны подать свои Заявки на участие в Запросе предложений в электронной форме на сайт Электронной площадки не позднее даты и времени окончания подачи Заявок, указанных в Извещение о Запросе предложений.

2.6.2. Каждая заявка на участие в Запросе предложений, поступившая в срок, регистрируется Электронной площадкой и закладывается в электронный сейф.

2.7. Изменения в Заявках на участие в Запросе предложений и их отзыв.
Участник Запроса предложений может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в Запросе предложений после ее подачи до истечения установленного в Извещение о проведении Запроса предложений срока окончания подачи Заявок. Никакие изменения и дополнения к Заявкам на участие в Запросе предложений после окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений не принимаются.
2.8. Открытие доступа к поступившим на Запрос предложений в электронной форме заявкам.

2.8.1. В день, во время, указанные в Извещении о проведении Запроса предложений, функционалом Электронной площадки открывается доступ (вскрываются сейфы) к поданным Заявкам на участие в Запросе предложений.
2.8.2. В случае установления факта подачи одним Участником Запроса предложений двух и более Заявок на участие в Запросе предложений при условии, что поданные ранее Заявки на участие в Запросе предложений таким Участником не отозваны, все его Заявки не рассматриваются.

2.8.3. По результатам открытия доступа (вскрытия электронных сейфов) к Заявкам на участие в Запросе предложений с использованием функционала Электронной площадки автоматически формируется протокол. В отношении каждой Заявки на участие в Запросе предложений заносятся в протокол вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений следующие сведения:

- наименование и почтовый адрес каждого Участника Запроса предложений;

- предложение о цене Договора согласно приведенным сведениям в письме о подаче Заявки на участие в Запросе предложений.

2.8.4. Протокол вскрытия конвертов публикуется на сайте Электронной площадки немедленно и на официальном сайте и официальном интернет – сайте Заказчика в течение трех дней.
2.9. Оценка Заявок на участие в Запросе предложений.

Оценка Заявок на участие в Запросе предложений осуществляется Организатором и иными лицами (экспертами, специалистами), привлеченными Организатором.

Оценка Заявок на участие в Запросе предложений включает отборочную и оценочную стадии.

2.9.1. Отборочная стадия.

2.9.1.1. В рамках отборочной стадии Организатор проверяет:

· правильность оформления Заявки на участие в Запросе предложений, в том числе наличие всех необходимых документов, и их соответствие требованиям настоящей документации о Запросе предложений;

· соответствие технико-коммерческого предложения требованиям настоящей документации о Запросе предложений;

· не превышение цены Заявок на участие в Запросе предложений над расчетной (максимальной) ценой предмета Запроса предложений, указанной в Документации о Запросе предложений;

· соответствие Участников требованиям настоящей документации о Запросе предложений (квалификационные требования, требования к правоспособности и т.д.).

В рамках отборочной стадии Организатор может запросить у Участников разъяснения Заявки на участие в Запросе предложений. При этом Организатор не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие содержание Заявки на участие в Запросе предложений, включая изменение цены. 

2.9.1.2. Организатор с письменного согласия Участника может исправить очевидные арифметические и грамматические ошибки. Если есть расхождение между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение будет отдаваться сумме, выраженной словами. Если имеется расхождение между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество будет иметь единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению Организатора, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество будет иметь общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена. Если Участник не согласится с исправлением очевидных ошибок, его заявка на участие в Запросе предложений будет отклонена.

2.9.1.3. Организатор вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником и на возможности Участника, связанные с выполнением обязательств по Договору.
2.9.1.4. По результатам проведения отборочной стадии Организатор вправе отклонить Заявки на участие в Запросе предложений, которые:

· в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей документации о Запросе предложений;

· содержат неполный перечень документов, установленный настоящей документацией о Запросе предложений;

· имеют более короткий и не соответствующий требованиям настоящей документации о Запросе предложений (п. 2.5.6.) срок действия Заявки на участие в Запросе предложений;

· поданы Участниками, правоспособность которых не отвечает требованиям настоящей документации о Запросе предложений;

· содержат предложения, не соответствующие установленным условиям настоящей документации о Запросе предложений;

· содержат недостоверную информацию;

· поданы Участниками, которые не согласились с предложениями Организатора по исправлению очевидных арифметических или грамматических ошибок в Заявке на участие в Запросе предложений;

· превышают установленную в соответствии с п. 2.5.2.8. Расчетную (максимальную) стоимость Поставки;

2.9.1.5. Оценочная стадия.

До этапа оценки заявок допускаются только те Заявки на участие в Запросе предложений, которые не были отклонены в соответствии с п. 2.9.1.4.

В рамках оценочной стадии Организатор оценивает и сопоставляет Заявки на участие в Запросе предложений в соответствии со следующими критериями: «Цена Договора», «Опыт выполнения аналогичных поставок и общая квалификация Участника Запроса Предложений», «Объем предоставления гарантий качества услуг», проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика.

Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

-для критерия «Цена Договора» - 60%;

-для критерия «Опыт выполнения аналогичных поставок и общая квалификация Участника Запроса Предложений» - 20%;

- для критерия «Объем предоставления гарантий качества услуг» - 20%

Совокупная значимость всех критериев составляет – 100%.

Порядок оценки заявок в соответствии с заявленными Заказчиком критериями:

2.9.1.5.1. Оценка Заявок по критерию «Цена Договора» осуществляется в следующем порядке:

2.9.1.5.1.1. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена Договора», определяется по формуле:

Rai = ((Amax – Ai ) /Amax)*100

где:

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по данному критерию;

Amax – начальная (максимальная) цена Договора;

Ai – предложение i-го участника конкурса по цене Договора.

2.9.1.5.1.2. Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,6 (60%/100).

Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
В случае если зарегистрировался хотя бы один участник, использующий упрощенную систему налогообложения, в качестве единого базиса сравнения цен используются цены предложений участников без учета НДС.
2.9.1.5.2. Оценка Заявок по критерию «Опыт выполнения аналогичных поставок и общая квалификация Участника Запроса Предложений», «Объем предоставления гарантий качества услуг» осуществляется по бальной системе в следующем порядке:

2.9.1.5.2.1. Каждый член конкурсной комиссии присваивает баллы по критериям в соответствии с собственной оценкой степени выгодности предложений для Заказчика в пределах установленного максимального значения в баллах:

	Показатель критерия
	максимальное значение в баллах

	1. Опыт выполнения аналогичных поставок и общая квалификация Участника Запроса Предложений - 0,20 (20%/100)
	100

	1.1. Годовой объем поставок Товара в рублях (в т.ч. НДС) (Форма 4).
	Наивысший балл – 50



	1.2. Опыт выполнения поставок Товара, аналогичного требуемому (Форма 5)
	Наивысший балл – 50



	2. Объем предоставления гарантий качества услуг - 0,20 (20%/100)
	100

	2.1. Доставка и разгрузка Товара в указанное время – наличие кадровых (Форма 6) и материально – технических (Форма 7) ресурсов
	100


При отсутствии предложения Участника размещения заказа по показателю критерия по данному показателю заявке на участие в конкурсе присваивается «0» баллов, наилучшему предложению по показателю критерия присваивается максимальное значение в баллах.

2.9.1.5.3. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Опыт выполнения аналогичных поставок и общая квалификация Участника Запроса Предложений» определяется по формуле:

                                        i       i              i

                         Rc  =    C  + C  + ... + C

                            i          1      2             k

Оценка Заявок по критерию «Опыт выполнения аналогичных поставок и общая квалификация Участника Запроса Предложений» осуществляется по следующим показателям:

где:
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- рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


- значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по показателю «Годовой объем поставок Товара в рублях (в т.ч. НДС)».

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


- значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по показателю «Опыт выполнения поставок Товара, аналогичного требуемому».
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

2.9.1.5.3.1. Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,2 (20%/100).

Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

2.9.1.5.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Объем предоставления гарантий качества услуг» 

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «объем предоставления гарантий качества услуг», определяется по формуле:

                                        i       i              i

                         Rc  =  (  C  + C  + ... + C  ) / k
                            i          1      2             k

где:
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- рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


- значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по показателю «Объем предоставления гарантий качества услуг».

2.9.1.5.4.1. Рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Объем предоставления гарантий качества услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость (значимость критерия составляет 20 процентов). 0,2 (20%/100).

2.9.1.5.4.2. При оценке заявок по критерию «Объем предоставления гарантий качества услуг» лучшим условием исполнения Договора по данному критерию признается предложение с наибольшим объемом предоставления гарантии качества услуг.

2.9.1.5.5. Итоговый рейтинг для каждой конкурсной Заявки определяется как сумма рейтингов заявки на участие в конкурсе по каждому критерию, рассчитанных в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на их значимость.

2.9.1.5.6. Исходя из значений итоговых рейтингов заявок на участие в конкурсе, конкурсная комиссия присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер.

2.9.1.5.7. Первый порядковый номер присваивается конкурсной Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.

Информация о рассмотрении, разъяснениях, оценке и сопоставлении Заявок на участие в Запросе предложений не подлежит раскрытию Участникам и иным лицам, официально не участвующим в процессе оценки Заявок на участие в Запросе предложений ни во время, ни после оценки.

2.10. Принятие решения о результатах Запроса предложений.

2.10.1. Участник обязан представить Организатору обновленные данные, если после подачи Заявки на участие в Запросе предложений произошли какие-либо изменения сведений, представленных ранее в составе Заявки на участие в Запросе предложений Участника. В случае, если Организатору станет известно, что Участник не представил необходимую обновленную информацию, Организатор вправе отклонить такую Заявку на участие в Запросе предложений.

2.10.2. Комиссия по подведению итогов Запроса предложений может принять следующие решения:

· о выборе наилучшей Заявки на участие в Запросе предложений;

· об отклонении всех Заявок на участие в Запросе предложений и признании Запроса предложений несостоявшимся;

· об отказе от проведения Запроса предложений;

· о проведении дополнительной оценки Заявок на участие в запросе предложений.

2.10.3. Организатор оставляет за собой право на основании решения Комиссии по подведению итогов Запросов предложений рекомендовать Участнику с наилучшей заявкой на участие в запросе предложений привлечь для выполнения Работ того или иного субпоставщика/соисполнителя.

2.10.4. Решение Комиссии по подведению итогов Запросов предложений оформляется протоколом заседания Комиссии по подведению итогов Запросов предложений, в котором должны содержаться следующие сведения: 

· о месте, дате, времени проведения вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений, об участниках, представивших Заявки на участие в Запросе предложений на процедуру вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений;

· о решении Организатора об отклонении Заявок на участие в Запросе предложений с указанием положений Документации о запросе предложений, которым они не соответствуют, в случае принятия такого решения;

· о принятом решении на основании результатов рассмотрения и оценки Заявок на участие в Запросе предложений;

· наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес участника, представившего Заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей.

2.11. Уведомление Участников о результатах Запроса предложений.
Организатор после принятия решения о результатах Запроса предложений опубликовывает информацию о результатах Запроса предложений на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на Интернет – сайте ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» (www.ntek.nnov.ru ) и на сайте Торговой системы ГазНефтеторг.ру (www.gazneftetorg.ru).
2.12. Подписание Договора.

2.12.1. Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, в течение срока, установленного документацией о Запросе предложений, должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в документации о Запросе предложений и Заявке на участие в Запросе предложений, признанной наилучшей.

2.12.2. В случае, если участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, в срок, предусмотренный документацией о Запросе предложений, не представил Заказчику подписанный договор, такой участник признается Заказчиком уклонившимся от заключения договора.

2.12.3. Заказ признается размещенным со дня заключения договора.

2.12.4. Договор между Заказчиком и Участником, представившим Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, подписывается на основании решения Комиссии по подведению итогов Запросов предложений, оформленного в соответствии с пунктом 2.10.4., в течение 3 рабочих дней со дня уведомления Участника о признании его Победителем Запроса предложений.

2.12.5. В случае если заключение договора между Заказчиком и Участником, представившим Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, требует одобрения сделки органами управления Заказчика или Участником, представившим Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, Договор между Заказчиком и Участником, представившим Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, подписывается в течение 5 календарных дней со дня одобрения сделки указанными органами управления.

2.12.6. Проект Договора, входящий в состав документации о Запросе предложений, является обязательным для Участника, представившего Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей. Заказчик при подготовке текста Договора вправе изменить условия проекта Договора, содержащегося в документации о Запросе предложений.

2.12.7. В случае, если участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, признан Заказчиком уклонившимся от заключения договора Заказчик незамедлительно уведомляет Организатора о таких фактах. В таких случаях Комиссия по закупкам вправе пересмотреть решение об итогах Запроса предложений.

3. Техническое задание
Спецификация на поставку офисной бумаги, бумаги для факса
	№
	наименование
	ед.изм.
	кол-во

	1
	Бумага Sveto copy new A3/80/98/500
	уп.
	20

	2
	Бумага Sveto copy new A4/80/96/500
	уп.
	4 500

	3
	Бумага факс. Mega Fax 210мм * 30м
	рул.
	300


- Доставка и разгрузка Товара производится Продавцом своими силами и за свой счет.

- Оплата Товара производится в течение 5 (пяти) банковских дней со дня его поставки.

4. Проект договора

ДОГОВОР   №

г. Нижний Новгород                                                                              «      »                    2014г.
ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород», именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице (наименование и ФИО лица, подписывающего Договор), действующего на основании Устава (Доверенности/ иного документа, в случае отличном от Устава, указываются реквизиты документа), с одной стороны,

(Полное наименование юридического лица), именуемое в дальнейшем «Продавец», в лице (наименование и ФИО лица, подписывающего Договор), действующе(го/ей) на основании Устава (Доверенности/ иного документа, в случае отличном от Устава, указываются реквизиты документа), с другой стороны, именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.

1.1. Продавец в течение срока действия настоящего договора обязуется поставить Покупателю, а Покупатель принять и оплатить офисную бумагу, бумагу для факса, в дальнейшем «Товар» по ценам, согласованным Сторонами в Приложении №1 к настоящему договору.
1.2. Общая сумма по договору, не может превышать сумма цифрами руб. (сумма прописью), в том числе НДС 18% - (сумма цифрами) руб.
2. ПОРЯДОК,   СРОКИ  И   УСЛОВИЯ   ПОСТАВКИ.

2.1. Поставка Товара производится одной партией, в апреле 2014г. При поставке Товара оформляется комплект документов, включающий счет, счет-фактуру и товарную накладную, в необходимых случаях прикладываются соответствующие сертификаты.
2.2. Доставка и разгрузка Товара производится Продавцом своими силами и за свой счет. Датой поставки Товара является дата, указываемая в товарных накладных.
2.3. Право собственности, а также риски случайного повреждения или случайной утраты/гибели Товара переходят на Покупателя с даты подписания товарной накладной.
2.4. Товар должен быть поставлен в таре и упаковке, обеспечивающих его сохранность при обычных условиях транспортировки и хранения с обязательным приложением описи с указанием наименования и количества товара в каждой упаковке.
2.5. Поставляемый Товар должен соответствовать требованиям ГОСТ, ТУ и санитарно-гигиеническим требованиям, установленным для данного вида продукции и действующим на дату поставки Товара. По запросу Покупателя ему предоставляются надлежащим образом заверенные копии сертификатов соответствия либо гигиенических сертификатов.
2.6. В случае обнаружения при приемке или в течение гарантийного срока некачественного Товара Покупатель незамедлительно уведомляет об этом Продавца. При обоснованности предъявленных требований Продавец в течение 20 (Двадцати) рабочих дней должен произвести ремонт или замену некачественного Товара или его части без расходов со стороны Покупателя. 

Замена Товара ненадлежащего качества производится Продавцом при представлении Покупателем следующих документов:

· двухстороннего Акта о браке;

· возвратной накладной от Покупателя на возвращенный Товар.

3. ПОРЯДОК, СРОКИ и УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ.

3.1. Средством расчета Покупателя за поставляемый Товар является рубль РФ.
3.2. Сумма договора определяется общей стоимостью поставленного Товара в рамках настоящего договора в течение срока его действия и не может превышать суммы указанной в п.1.2. настоящего Договора.
3.3. Цена Товара включает стоимость доставки, разгрузки, тары/упаковки, НДС и не может быть выше, указанной в Приложении №1.
3.4. Оплата Товара производится в течение 5 (Пяти) банковских дней со дня его поставки путем перечисления денежных средств на расчетный счет Продавца платежными поручениями.
3.5. Датой оплаты является дата зачисления денежных средств Покупателя на расчетный счет Продавца.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

4.1. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения принятых на себя по договору обязательств Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ и условиями настоящего договора.
4.2. За нарушение сроков поставки Покупатель вправе взыскать с Продавца неустойку в размере 0,1% от стоимости непоставленного Товара за каждый календарный день просрочки, но не более 10% от стоимости поставленного Товара.
4.3. Покупатель вправе отказаться в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора в случае неоднократного нарушения Продавцом сроков поставки. Договор считается расторгнутым с момента получения Продавцом письменного уведомления от Покупателя об отказе в одностороннем порядке от исполнения Договора.
5. ФОРС-МАЖОР.

5.1.
Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение
обязательств по настоящему договору, если это неисполнение явилось следствием непреодолимой силы, возникшей после заключения настоящего Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами (форс-мажор).
К таким событиям чрезвычайного характера относятся: наводнение, пожар, землетрясение, взрыв, шторм, оседание почвы, эпидемии, и иные явления природы, а также война или военные действия, забастовка в отрасли или регионе, принятие органами государственной власти или управления, муниципальными органами решений, а также осуществление ими действий, повлекших невозможность исполнения настоящего Договора.

5.2. При наступлении и прекращении указанных в п.5.1. обстоятельств Сторона, для которой создалась невозможность исполнения ее обязательств по настоящему Договору, должна немедленно известить другую Сторону, приложив соответствующую справку.

5.3. При отсутствии своевременного извещения, предусмотренного в п.5.2., виновная Сторона обязана возместить другой стороне убытки, причиненные не извещением или несвоевременным извещением.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА.

6.1. Договор вступает в силу со дня его подписания обеими сторонами и действует до полного исполнения сторонами всех своих обязательств.
6.2. Настоящий договор может быть досрочно расторгнут любой из сторон в случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения другой стороной принятых на себя по договору обязательств. Порядок расторжения договора в данном случае определяется действующим законодательством.
7. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ.

7.1. Все спорные вопросы и противоречия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего договора, неразрешенные в процессе двусторонних переговоров, передаются заинтересованной стороной на разрешение Арбитражного суда Нижегородской области.
7.2. Внесение изменений, дополнений, а также вопросы досрочного расторжения настоящего договора требуют письменного согласия обеих сторон и оформляются в виде отдельных соглашений, подписанных представителями сторон, либо обмена соответствующей письменной информацией.
7.3. В случае изменений в цепочке собственников Сторон, включая бенефициаров, (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Сторон, соответствующая Сторона, у которой произошли изменения, представляет другой Стороне информацию об изменениях по соответствующим адресам электронной почты: ______@_____.ru (адрес Исполнителя), ______@_____.ru (адрес Заказчика) в течение 3 (трех) календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами.
7.4. Факс - копии: настоящего договора, дополнительных соглашений к нему, счетов/счетов -фактур Продавца и иных документов, передаваемых сторонами друг - другу факсимильной связью и связанных с исполнением настоящего договора, имеют силу оригинала документа (обладающего силой доказательства) вплоть до получения каждой из сторон надлежащим образом оформленных оригиналов документов.
7.5. Настоящий договор составлен и подписан сторонами в двух экземплярах, каждый из которых обладает одинаковой юридической силой.
7.6. Во всем остальном, что не предусмотрено условиями настоящего договора, стороны руководствуются действующим законодательством.
8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:

	ПОКУПАТЕЛЬ:

ОАО "Газпром межрегионгаз Нижний Новгород"

Юридический адрес: 603005 

г.Н.Новгород ул.Верхне - Волжская набережная, д.5, тел: 4160-730

ИНН/КПП 5260070633/525350001

Р/с 40702810700240000028

в Нижегородском филиале АБ «РОССИЯ», г.Н.Новгород

К/с 30101810300000000876

БИК 042202876
(Должность лица, подписывающего договор)

_____________________ (Ф.И.О.)

М.П.
	ПРОДАВЕЦ: 




Приложение №1
	К договору №

	

	


	СПЕЦИФИКАЦИЯ №  от   "    " __________2014г.


	№ п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Кол-во
	Цена за ед.,

руб. без НДС
	НДС, руб.
	Цена за ед.,

руб. с НДС
	Итого,

руб. с НДС

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 ИТОГО:
	 
	
	
	
	
	 


	ПОКУПАТЕЛЬ:

(Должность лица, подписывающего договор)

_____________________ (Ф.И.О.)

М.П.
	ПРОДАВЕЦ: 

(Должность лица, подписывающего договор)

_____________________ (Ф.И.О.)

М.П.


5. Образцы форм документов, включаемых в Заявку на участие в Запросе предложений

5.1. Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1).

	« ___» ________ 2014 г. № __________
	


Уважаемые господа!
Изучив Извещение № 01/2014/З о проведении открытого Запроса предложений № 02/2014/З опубликованное на Официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), официальном Интернет – сайте ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» (www.ntek.nnov.ru) и на сайте Торговой системы ГазНефтеторг.ру (www.gazneftetorg.ru), и Документацию о Запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том числе все условия Договора, включенного в документацию о запросе предложений,
__________________________________________________________________

(полное наименование и юридический адрес Участника Запроса предложений)

предлагаем заключить Договор на поставку офисной бумаги, бумаги для факса для нужд ОАО «Газпром межрегионгаз Нижний Новгород» (603005, г. Нижний Новгород, ул. Верхнее – Волжская набережная, д.5) в соответствии с проектом Договора и с учетом технико-коммерческого предложения, являющегося неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющих вместе с настоящим письмом конкурсную заявку на общую сумму: 

_________________________________________________________________________

цена Заявки на участие в Запросе предложений без НДС, руб.

_________________________________________________________________________

НДС (или НДС не облагается
), руб. ____________________________________________________________________________

цена Заявки на участие в Запросе предложений с НДС (или НДС не облагается1), руб.

 Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует 
«____»__________ 20__ года (указывается окончание срока действия Заявки).
Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

	Приложение 1
	Коммерческое предложение (Форма 2)
	на __ листах;

	Приложение 2
	Анкета Участника (Форма 3), (Форма 3.1), (Форма 3.2)
	на __ листах;

	Приложение 3
	Справка об объеме поставок Товара (Форма 4) 
	на __ листах;

	Приложение 4
	Справка об опыте выполнения поставок Товара, аналогичного требуемому по Запросу предложений (Форма 5)
	на __ листах;

	Приложение 5
	Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 6)
	на __ листах;

	Приложение 6
	Справка о материально–технических ресурсах (Форма 7) 
	на __ листах;

	Приложение 7
	Справка о деловой репутации Участника (Форма 8) 
	на __ листах;

	
	Документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность в соответствии с п. 2.5.4 и 2.5.5 документации о Запросе предложений
	на __ листах;

	Приложение 8
	Опись документов, содержащихся в заявке на участие в Запросе предложений (Форма 9)
	на __ листах;

	Приложение 9
	Прочие документы (перечислить)
	на __ листах.


Руководитель организации
  
/_______________(ФИО)
м.п.
Дата

/
/


5.2. Коммерческое предложение. (Форма 2)

Приложение 1 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений № 01/2014/З
Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений на выполнение поставки … (Форма 2.1)

	№ поз.
	Наименование
	Кол-во
	Место поставки
	Цена за ед. Товара без НДС, руб.
	НДС, руб.
	Цена за ед. Товара с НДС, руб.
	Общая стоимость Товара                 с НДС,
руб. 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Итого расчет цены Заявки на участие в Запросе предложения:
	

	В том числе НДС-18%:
	


Руководитель организации
  
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/

5.3. Анкета Участника Запроса предложений. (Форма 3)

Приложение 2 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений

№ 01/2014/З
	№ n/n
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1.
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы - Участника, дата регистрации
	

	2.
	Юридический адрес
	

	3.
	Почтовые адреса
	

	4.
	Фактический адрес
	

	5.
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6.
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7.
	Факс Участника  
(с указанием кода города)
	

	8.
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9.
	ИНН/КПП Участника
	

	10.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты
	

	11.
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13.
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (дата, номер, кем выдано)
	

	14.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15.
	Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления Участника
	


Руководитель организации
  
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


5.4. 
Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 3.1)

_______________________________________________

(наименование организации, предоставляющей информацию)

	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров 
(в том числе конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель/

Участник/акционер/

бенефициар
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации


/_______________(ФИО)

м.п.
Дата
/
/

5.5. 
Согласие на обработку и передачу своих персональных данных
в ОАО «Газпром» для последующей передачи в Минэнерго России,
Росфинмониторинг и ФНС России (Форма 3.2).
«Наименование Участника запроса предложений»

Я _____________________________________________________________________

проживающий по   адресу: _______________________________________________

паспорт серии___________№____________, выдан______________________________

___________________________________________________________________________________________

(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ОАО «Газпром», зарегистрированному по адресу: 117997 г. Москва, ул. Наметкина 16, согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «Газпром» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России моих персональных данных.

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в ОАО «Газпром» моих персональных данных и действует до окончания срока действия Заявки на участие в запросе предложений.

«___»__________20__г.


_____________________________

Дата

 подпись, расшифровка подписи

5.6. 
Справка об объеме поставок Товара (Форма 4)

Приложение 3 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений 

№ 01/2014/З
	Год
	Годовой объем поставок Товара,
в рублях (в т.ч. НДС)
	Годовой объем поставок аналогичного Товара для ООО «Газпром межрегионгаз» и его дочерних обществ,
  в рублях (в т.ч. НДС)

	…
	
	

	…
	
	

	Текущий год
	за завершившийся период текущего года
	


Руководитель организации
  
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


5.7. Справка об опыте выполнения поставок Товара, аналогичного требуемому по Запросу предложений
(Форма 5) 

Приложение 4 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений № 01/2014/З
	№
п/п
	Предмет договора 
	Место поставки
	Наименование заказчика,
адрес и контактный телефон/факс заказчика,

контактное лицо
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего договора/ причитающейся доли договора,
в рублях (в т.ч. НДС) 
	Дата заключения/ завершения договора (месяц, год, % выполнения)
	Статус (производитель, поставщик, субпоставщик) и объем поставок по договору
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Примечание


	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации
  
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


5.8. Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 6) 

Приложение 5 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений й
№ 01/2014/З

 Обеспеченность квалифицированными специалистами 

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество сотрудника
	Образование, квалификация, аттестаты, сертификаты,  и др
	Должность
	Стаж работы в данной области (общий),

 лет
	Стаж работы в штате организации, лет

	Управленческий персонал 

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты, 

менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам)

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Прочий персонал (предпродажная подготовка)

	...
	
	
	
	
	


______________________

(подпись, М.П.)

_______________________

(Ф.И.О. подписавшего, должность) 

5.9. Справка о материально-технических ресурсах (Форма 7) 

Приложение 6 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений
№ 01/2014/З
	№
п/п
	Наименование
	Место нахождения
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Назначение в отношении предмета Запроса предложений
	Характеристика,  состояние
	Приме- чание

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


 (подпись, М.П.)

__________________________________

(Ф.И.О.  подписавшего, должность)

5.10. Справка о деловой репутации Участника (участие в судебных разбирательствах) (Форма 8) 

Приложение 7 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений
№ 01/2014/З
	Год
	Наименование контрагента, основание и предмет спора

	Наименование судебного органа, место нахождения
	Оспариваемая сумма, валюта
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ Участника

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



 
______________________

(подпись, М.П.)

_______________________

(Ф.И.О.  подписавшего, должность)

5.11. Опись документов, содержащихся в заявке на участие в Запросе предложений. (Форма 9).

Приложение 8 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений № 01/2014/З
	№ п/п
	Наименование
	Количество
листов
	Номера
страниц

	1. 
	Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1).
	
	

	2. 
	Технико-коммерческое предложение (Форма 2).
	
	

	3. 
	Анкета Участника (Форма 3).
	
	

	4. 
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 3.1)
	
	

	5. 
	Согласие на обработку и передачу своих персональных данных (Форма 3.2).
	
	

	6. 
	Справка об объеме поставок Товара (Форма 4).
	
	

	7. 
	Справка об опыте выполнения поставок Товара, аналогичного требуемому по Запросу предложений (Форма 5)
	
	

	8. 
	Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 6).
	
	

	9. 
	Справка о материально-технических ресурсах (Форма 7).
	
	

	10. 
	Справка о деловой репутации Участника (участие в судебных разбирательствах) (Форма 9).
	
	

	Другие документы, подтверждающие соответствие Участников квалификационным требованиям:

	11. 
	Копии баланса за 2012г. и за последний отчетный период 2013г. с отметкой налогового органа о приёме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган
	
	

	12. 
	Копии отчета о прибылях и убытках за 2012г. и за последний отчетный период 2013г. с отметкой налогового органа о приёме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган
	
	

	13. 
	Справка из налогового органа об исполнении обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, датированная не ранее 3-х месяцев до даты опубликования Извещения о проведении конкурса
	
	

	14. 
	Для индивидуальных предпринимателей – копии налоговых деклараций за 2013г., с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган
	
	

	15. 
	Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника с информацией о том, что к Участнику не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема заявок на участие в конкурсе какие-либо процедуры банкротства, а также что, на его имущество не наложен арест (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)» от 26 октября 2002 года № 127-Ф3)
	
	

	16. 
	Сведения о профессиональной репутации Участника (награды, отзывы Заказчиков)
	
	

	Документы, подтверждающие правоспособность Участников:

	17. 
	Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданная не ранее даты опубликования Извещения о конкурсе в соответствии с подразделом 1.1. настоящей Конкурсной документации
	
	

	18. 
	Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, а также нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о месте жительства индивидуального предпринимателя, выданные не ранее даты опубликования Извещения о конкурсе в соответствии с п. 1.1.1. настоящей Конкурсной документации
	
	

	19. 
	Нотариально заверенные копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, нотариально заверенные копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы)
	
	

	20. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	
	

	21. 
	Нотариально заверенная копия о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица до указанной даты)
	
	

	22. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации
	
	

	23. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	
	

	24. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
	
	

	25. 
	Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица
	
	

	26. 
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающая полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность)
	
	


Руководитель организации
  
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/
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� За исключением статей 447 – 449 части первой и статей 1057 – 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации


� Документы должны быть удостоверены круглой печатью организации, содержащей её полное фирменное наименование и указание на место её нахождения


� В случае наличия у Исполнителя документально подтвержденного в соответствии с действующим налоговым законодательством РФ права на освобождение от НДС, например, по основаниям, предусмотренным пп. 16 п. 3 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации.


� Участники заполняют приведенную выше таблицу по всем позициям. В  случае отсутствия каких-либо данных указывать слово «нет».


� При заполнении названной таблицы необходимо учесть следующее:


Все графы таблицы должны быть заполнены.


Цепочка собственников должна указываться вплоть до конечных бенефициаров. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (Участниками). 


Информация о подтверждающих документах должна указываться по каждому собственнику с обязательным приложением подтверждающих документов.


В графе «Руководитель/Участник/акционер/бенефициар» следует указывать, в каком качестве выступает упоминаемое в указанной графе лицо.


В качестве документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в графе «Руководитель/Участник/акционер/бенефициар», помимо ссылок на общедоступные источники могут использоваться:


- для подтверждения данных о руководителе - решение уполномоченного органа о его избрании/назначении;


- для подтверждения данных об участии в уставных капиталах - выписки из реестра акционеров (для акционеров), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для Участников), решения органов власти о создании организаций (например, распоряжения, постановления Правительства Российской Федерации).


В качестве общедоступного источника, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация, могут использоваться размещенные на интернет-сайтах соответствующих обществ: ежеквартальные отчеты эмитентов, списки аффилированных лиц, сообщения о существенных фактах. При использовании таких источников в графе «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» указывается адрес интернет-сайта соответствующего общества и наименование документа.


В отношении Участников, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требования о представлении Информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций. В отношении таких компаний в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация).


В отношении Участников, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.


� При заполнении данной формы представляются сведения за последние 3 (три) года.


� Не менее 3 (Трех), но не более 10 (Десяти) договоров, наилучшим образом характеризующих Участника. Обязательно необходимо указать договора, которые были у Участника с Заказчиком или его дочерними обществами. 


� Участник может указать особые условия, существенные для Запроса предложений, наличие отзывов от Заказчиков и любую другую информацию, которая характеризует выполнение обязательств Участником.


� В данной справке перечисляются работники, которые будут непосредственно привлечены Участником Запроса предложений в ходе выполнения Договора. 


� По разделу «прочий персонал»  ограничиться указанием общего числа работников выполняющего предпродажную подготовку.


� В данной справке указываются автотранспортные средства, которые используются для доставки Товара Покупателю. 


� Участники предоставляют данные о своем участии в судебных процессах или разбирательствах в арбитражных судах, коммерческом арбитраже и третейских судах в связи с контрактами, заключенными за последние 5 (Пять) лет, в том числе по текущим контрактам.
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